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Der ÖZIV Bundesverband mit seinen neuen Landesorganisationen ist eine der 
größten österreichweiten Interessenvertretungen für Menschen mit Behinderungen. 
Wir unterstützen Menschen mit Behinderungen, selbstbestimmt an allen 
gesellschaftlichen Bereichen teilhaben zu können. Besonderes Augenmerk legen wir 
auf Barrierefreiheit und Chancengleichheit am Arbeitsmarkt. 
 
Wir suchen ab JUNI 2024 für 20 - 25 Wochenstunden einen/e 

Buchhalter:in im Rechnungswesen  
(m/w/d) 

IHRE AUFGABEN 
• Finanzbuchhaltung - Verbuchung von Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen, 

Zahlungen, Bank und Kassen, Fakturierung 
• Verbuchung von Belegen sowie projektbezogene kaufmännische Vor- und 

Begleitarbeiten 
• Vorbereitung von Zahlungsläufen 
• Daten- und Belegaufbereitung für externe/interne Prüfungen, Bilanzierung, und für 

Projekt-Abrechnungen 
• Mitarbeit im Controlling und Finanzreporting  
• Administration und Korrespondenz im Finanzbereich (Beleg- und 

Dokumentenverwaltung, Schnittstelle zur Leitung Rechnungswesen, externen Partnern 
und öffentlichen Stellen) 

• Schnittstelle zur Personalverwaltung 
 

IHR FACHLICHES PROFIL 
• Kaufmännische Ausbildung (Maturaniveau) 
• Fundierte Buchhaltungskenntnisse mit mehrjähriger Praxiserfahrung 
• Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen mit Schwerpunkt Excel 
• Gute Kenntnisse gängiger Buchhaltungsoftware (BMD NTCS erwünscht) 

 
IHR PERSÖNLICHES PROFIL 
• Ausgeprägte Organisationsfähigkeit und logisches Denken 
• Ausgezeichnete Kommunikationsfähigkeit und sprachliches Ausdrucksvermögen in 

Wort und Schrift 
• Lösungsorientierte und positive Einstellung 
• Teamfähigkeit, Selbständigkeit, Genauigkeit und verlässliche Arbeitsweise 
• Lernfreude und Bereitschaft zur Weiterbildung 
• Liebe für Zahlen und zur digitalen Arbeitswelt 
• Betriebswirtschaftliches Interesse 
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WIR BIETEN 
• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem spannenden und herausfordernden Umfeld 

in inklusiven Teams 
• Entwicklungsmöglichkeiten im Bereich Controlling und Finanzen 
• Begleitung beim Einstieg durch die Team-Leitung 
• Freiraum für Gestaltung und eigene Ideen 
• Selbständiges Arbeiten in einem erfahrenen, professionellen Team 
 

Einstufung in SWÖ–KV, Verwendungsgruppe 7. Die Höhe des Gehaltes ist abhängig von 
anrechenbaren Vordienstzeiten, bis zu 10 Jahren. 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie eine neue Herausforderung suchen, in der 
Sie Ihr fachliches Wissen sowie Ihre Berufserfahrung optimal einsetzen können, freuen wir 
uns über Ihre Bewerbung. 
 
Wir freuen uns besonders auf Bewerber:innen, die Erfahrung mit einer eigenen  
Behinderung oder chronischen Erkrankung mitbringen. 
 
Bewerbungen mit Lebenslauf, Foto und Motivationsschreiben ab sofort an die 
Personalabteilung, per Post oder per E-mail: personal@oeziv.org 
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